毕业设计（论文）材料存档要求
一、毕业设计（论文）等材料存档
学生毕业设计（论文）答辩完毕后，各学院应将毕业设计（论文）和过程管理材料及时存档（包括电子档），毕业设计（论文）装袋存档材料清单如下：
	项目
	基本要求

	1.毕业设计说明书和图纸、毕业论文文本（终稿）
	按下列顺序装订成册：封面（学校统一模板）、中外文摘要（或设计总说明）、目录、正文（前言、计算说明书、设计说明书或实验、图纸等）、参考文献、致谢、附录

	2.任务书
	（1）课题名称与论文内容一致
（2）指导教师电子签名，签署时间正确

	3.开题报告建议让学生将查重报告电子版上传至毕业论文系统的毕业论文附件中

	（1）课题名称与论文一致
（2）指导教师电子签名，签署时间正确
（3）专业（系）主任审批意见，签署时间正确

	4.外文翻译
	（1）原稿必须清晰、干净，连同译稿单独装订
（2）译稿格式参见论文要求

	5.中期检查表
	在毕业设计（论文）智能管理系统中填写、导出、打印

	6.毕业设计（论文）查重报告
	（1）毕业设计（论文）终稿应上传指定检测系统检测
（2）检测报告需清晰显示毕业设计（论文）复制比
（3）指导老师须在检测报告上签字

	7.毕业设计（论文）评阅材料
	（1）指导老师评阅表
（2）评阅老师互评表
（3）答辩提问表
（4）成绩考核表  

	8.教师指导记录
	（1）指导记录须体现每一次指导过程
（2）至少每周一次指导记录

	9.学生工作日志
	（1）学生工作日志不少于每周一次
（2）需经指导老师审核并填写指导意见

	10.过程材料
	（1）毕业设计草图、毕业论文初稿及修改稿
（2）校外毕业设计申请（针对校外毕业设计（论文））

	11.其他材料
	其他各学院认为需装袋的材料


二、校级优秀毕业设计（论文）选送
毕业设计（论文）工作完成后，应及时选送本年度校级、院级毕业设计（论文）。毕业设计（论文）选送校级优秀的（检测结果“总文字复制比”小于等于10%）名额不超过3%，院级优秀不超过15%。
[bookmark: _GoBack]校级优秀毕业设计（论文）需要提供精简版电子文稿（压缩至3000字以内）。

