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		各相关学院：
为加强教学管理，保证新学期教学工作有序运行，全面掌握期初研究生教学工作情况，现将期初教学工作安排和检查事项通知如下：
一、期初教学工作
1.专业课排课
9月11日前，请各相关学院根据研究生部公共课表确定本学院研究生的专业课表，并将电子版发送研究生部培养科。
2.2018级研究生培养方案
尚未完成2018级研究生培养方案修订工作的学院请尽快完成，其中全日制专业学位研究生和非全日制研究生培养方案务必按照学校《安徽建筑大学全日制硕士专业学位研究生培养工作规定》（校字〔2018〕51号）和《安徽建筑大学非全日制硕士研究生培养工作规定》（校字〔2018〕50号）文件作相应调整。9月12日前，各相关学院将修订好的培养方案与录入研究生管理系统的培养方案导入表和新增课程导入表电子版发送研究生部培养科。
3.上学期成绩系统报送与教学资料归档
9月12日前，各相关学院要完成上学期所有研究生课程成绩录入系统工作和试卷等教学资料整理归档工作。
4.期初学生补考
开学第2-3周，学校举行研究生期初补考工作。公共学位课由研究生部负责组织，专业课由各学院负责组织。
二、期初教学工作检查
1.学校检查
2018级新生上课第一天（9月10日），学校将同时对南、北两个校区课堂教学情况进行巡查。检查内容包括教师到岗准时性、学生出勤率、教学设施准备状况等。
2.学院自查
各相关学院要组建由学院领导带队，研究生秘书参加的检查组，对本学院期初教学工作进行全面自查。要完成对教师上课、学生报到、研究生培养各环节完成情况等总体情况检查，要及时完成2018级新生入学师生互选、培养计划制订和系统选课等工作。
三、工作联系方式
1.联系科室: 研究生部培养科
2.办公地址：南校区实验综合楼1607室、1605室
3.联系人：张志东，范晨晨
4.联系电话：0551-63518485，63513081。
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